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Projektsteckbrief

	Kontaktdaten Antragssteller

	Organisation/ Institution
Rechtsform
Straße
PLZ / Ort 
	

	Bankverbindung
(Hier werden Fördergelder eingehen und abgerechnet)
	

	Antragsberechtigte Person
Vorname, Nachname
Position/ Funktion/ Abteilung
Telefonnummer
E-Mail-Adresse
	

	Vertretungsberechtigte Person
Vorname, Nachname
Position/ Funktion/ Abteilung
Telefonnummer
E-Mail-Adresse
	

	Ansprechpartner Projekt
Vorname, Nachname
Position/ Funktion/ Abteilung
Telefonnummer
E-Mail-Adresse
	

	Weitere Informationen zum Projektträger

	Trägerbeschreibung
Aktivitäts-/Themenbereich                                                                                                                       (Oberbegriff/e)
	

	Team
Mitarbeitende/ Ehrenamtliche 
(Umfang/ Anzahl)
	

	Steuerbegünstigung
(Wenn ja, bitte Begründung angeben)
	

	Mitgliedschaften 
(Verbände, Netzwerke)

	

	Projektinformationen

	Projekttitel
	

	Geplanter Projektbeginn 
(Tag, Monat, Jahr)
	

	Geplantes Projektende
(Tag, Monat, Jahr)
	

	Geschätzte Dauer (in Monaten)
	

	Durchführungsort
(Adresse/n)
	

	Kurzbeschreibung

	

	Phase der Projektplanung 
Grobplanung (Ziele und Umfang stehen fest)
Feinplanung (detaillierter Projekt-, Zeit- und Kostenplan liegen vor)
Umsetzung (Projekt hat begonnen)
	

	Ist das Projektkonzept (inkl. geplanter Termine) abgeschlossen?
(Ja, ist abgeschlossen / Nein, Anpassungen sind noch möglich)
		

	Projektrahmen

	Ausgangslage 
Beschreibung Projektanlass, Bedarf/ Warum ist das Projekt notwendig?
(Denkmalschutz/ Barrierefreiheit/ Klimaneutral…)
	

	Zielgruppe/n
Personen, die mit dem Projekt erreicht werden können/ Anzahl
(Direkte/ indirekte Zielgruppen, Alter, Erkrankungen/ Behinderungen, Lebenslagen)
	

	Projektziele
Was ist die zentrale Idee des Projektes? 
Hat es das geplante Projekt in ähnlicher Form bereits zuvor gegeben?
Wodurch begründet sich ein öffentliches/ gesellschaftliches Interesse?
	

	Projekt-/Kooperationspartner
(Interne und externe Partner, wichtige Einrichtungen vor Ort/ in der Region, Einbindung von Ehrenamtlichen)
	

	Maßnahmen/ Aktivitäten
Was genau soll wann und wo im Projekt passieren?
Wie sollen die Ziele erreicht werden?
Wie ist das Projekt zur laufenden Arbeit der Einrichtung bzw. zu vorhandenen Angeboten in der Umgebung/ Region abgegrenzt?
	

	Wirkung/ Nachhaltigkeit
Was soll erreicht werden?
Wie wird der Erfolg des Projektes definiert und wie lässt sich dieser nach außen darstellen/ messen?
(lokal, regional,  national, international, langfristige Auswirkungen)
	

	Projektbudget – Kosten und Finanzierung

	Liegt bereits ein detaillierter Kosten- und Finanzierungsplan vor?
(Wenn ja, bitte als Anlage beifügen)

	Geschätzte Gesamtkosten
	Gesamt in €:

	Sachkosten
(z.B. Arbeitsplatzausstattung, Miete, Öffentlichkeitsarbeit, Verpflegungs-, Fortbildung-, Reise-, Materialkosten)
	

	Personalkosten
(z.B. Lohn (Funktion, EG, Stellenprozent), Honorare (für was, Stundenumfang/-satz))
	

	Investitionskosten
(z.B. Baukosten)
	

	Kosten für Barrierefreiheit
(z.B. für Leichte Sprache)
	

	Sonstige Kosten
	

	Geschätzte Eigenmittel
(Welchen Betrag kann die Einrichtung maximal in das Vorhaben einbringen, z.B. aus der Wirtschaftsplanung, aus vorhandenen Spenden/ Ehrenamt)
	Gesamt in €:


	Vorfinanzierung
Könnten Sie die Investitionssumme zunächst selbst stemmen?
	

	Fördermittelakquise

	Mögliche Fördermittelgeber
Haben Sie bereits Ideen?
	

	Geplante Antragssumme
	

	Welche Kostenarten sollen bezuschusst werden?
(Bsp. Sachkosten, Personalkosten, Investitionskosten,  sonstige)
	

	Wurden bereits Fördergelder beantragt?
(Wenn ja, wo?)
	

	Gibt es bereits Förderzusagen?
(Wenn ja, bitte Gesamthöhe angeben)
	

	Anlagen
Folgende Dokumente liegen bei (unzutreffendes bitte streichen):

	Kosten und Finanzierungsplan

	Kopie Förderzusagen

	Fest- /Freistellungsbescheid/ NV-Bescheid

	Registerauszug (Vereinsregister)

	Aktuelle Satzung/ Gesellschaftsvertrag

	Sonstiges: 

	Kompetenzzentrum Fördermittel

	Verantwortliche Ansprechpersonen 
im Referat Fundraising:
	Erzdiözese Freiburg
Erzbischöfliches Ordinariat
Stabsstelle Medienkommunikation und Öffentlichkeitsarbeit
Referat Fundraising, Kompetenzzentrum Fördermittel
Schoferstr. 2, 79098 Freiburg  

Stephanie Brendel
Tel. +49 761 2188 403
stephanie.brendel@ordinariat-freiburg.de

Monika Schindler-Parvizi
Tel.: +49 761 2188 402
monika.schindler-parvizi@ordinariat-freiburg.de
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